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Stellenausschreibung Leitender Verwaltungsbeamter/in
Das Amt Warnow-West im Landkreis Rostock schreibt zum 01.07.2020 die Stelle des/der
Leitenden Verwaltungsbeamten/in

aus.

Zum Amt Warnow-West mit Sitz in Kritzmow gehéren die Gemeinden
Elmenhorst/Lichtenhagen, Kritzmow, Lambrechtshagen, Papendorf, Pélchow, Stabelow und
Ziesendorf mit insgesamt ca. 17.400 Einwohnern.

Das Amt wird geleitet durch den/die ehrenamtliche/n Amtsvorsteher/in und durch den/die
Leitende/n Verwaltungsbeamten/in.

Gesucht wird eine engagierte, entscheidungsfreudige und verantwortungsbewusste
Personlichkeit mit Eigeninitiative, Organisationstalent, Durchsetzungsvermégen und guten
Flhrungseigenschaften, die das Amt wirtschaftlich, leistungsorientiert und biirgernah fiihrt.
Die Aufgeschlossenheit gegenliber neuen Medien und wirtschaftlichen
Verwaltungsstrukturen sollte selbstversténdlich sein. Gute EDV-Kenntnisse im Bereich MS-
Office-Produkte werden vorausgesetzt.

Erfahrungen im kommunalen Bereich, insbesondere mit der ehrenamtlichen Struktur in
Mecklenburg-Vorpommern sind wiinschenswert.

Diese Stelle ist im Stellenplan mit der Besoldungsgruppe A 13 ausgewiesen.
Die Besoldung erfolgt nach den beamtenrechtlichen Vorschriften des Landes Mecklenburg-
Vorpommern.

Personliche Voraussetzungen:
o Erflllung der Voraussetzungen zur Berufung in ein Beamtenverhaltnis
* Erfullung der Voraussetzungen nach § 142 Abs. 1 der Kommunalverfassung des
Landes Mecklenburg-Vorpommern.

Zum Geschiftsbereich des/der Leitenden Verwaltungsbeamten/in gehoren:
* Flhrung der Geschéfte der laufenden Verwaltung
e Organisation der Geschéftsfilhrung der gesamten Amtsverwaltung
¢ Beratung des Amtsvorstehers und der ehrenamtlichen Birgermeister
e Vertretung des Amtsvorstehers in den Aufgaben, die dem Amt zur Erfilllung nach
Weisung tbertragen worden sind
* Aufsicht Uber das Verwaltungspersonal des Amtes
e Allgemeine Rechtsberatung

Ihre vollstdndigen und aussagefahigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis zum
andas oty LEAT e S
Amt Warnow-West
Der Amtsvorsteher — persénlich —
Bewerbung LVB
Schulweg 1a
18198 Kritzmow.

Bewerbungsunterlagen werden nur zurlickgesandt, wenn ein ausreichend frankierter
Ruckumschlag beigefiigt wird.

Wir bitten um Versténdnis dafir, dass wir auch keine Bewerbungs- und Fahrkosten
Ubernehmen.

Mit dem Einreichen lhrer Bewerbung willigen Sie in die Verarbeitung lhrer betreffenden
personenbezogenen Daten fur den Zweck des Bewerbungsverfahrens ein. lhre



